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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

El lunes 1 de septiembre de 2025 se realizó una reunión con el equipo de prevención y demás participantes (Fernando Segura, Camila Cristancho, Ginna 
García).  
 
Contextualización:  
 
Los participantes se reunión con el objetivo de verificar distintos aspectos del anexo técnico y matriz de cotización, tanto los ítems que toca validar, como los 
que toca modificar o directamente eliminar, esto para generar una distribución de costos mas eficiente y acorde a lo contemplado al objetivo que se plantea 
con el Anexo de conducción.  
 
Orden del día:  
 

1. Comentarios generales. 
2. recategorización (Correcciones).  
3. Punto a punto ítems descritos (Verificación).  
4. Correcciones generales.  
5. Verificación de material físico. 
6. Verificación de contratistas. 
7. Envió documental. 

 
1. Se hablo de la recategorización en el anexo de conducción, donde se tomo en cuenta que las mujeres de la localidad que sean participes de la 

formación lo harán por primera vez, por lo tanto, se acordó en dejar en A1, C1 Y C2, se confirmó que efectivamente si se va a realizar la 
recategorización tomando en cuenta que algunas mujeres si tienen licencia y lo que necesitan es dicha actualización para poder ser participes de 
trabajos en conducción de vehículos de servicios públicos. 
 

2. Se analizaron las ultimas versiones remitidas por correo electrónico, para verificar cuales fueron los errores o adiciones, como quitar el valor del 
RUNT y cambiarlo para que quede como un requisito.  

 
3. Se reviso la matriz de cotización, primeramente, cada ítem y luego los valores. 

 
- exámenes médicos estaban correctos. 

 
- categorías de conducción esta de manera correcta (se actualizo la documentación por que los participantes tenían una matriz diferente 

cada uno). 
 

- Exámenes médicos incorrectos (por lo cual se hizo la corrección en el archivo drive). 
 

- Curso de recategorización. (A1, C1, C2), están de manera correcta. 
 

- Panelistas (Dos jornadas), Esta de manera correcta.  
 

- Moderadora.  
 
Se indico que toca verificar que los ítems de moderadores, panelistas y coordinadores deben estar exactamente descritos en el documento de 



cotización y en el anexo técnico. 
 

4. Se hicieron las correcciones frente a la cantidad de asistentes logísticos, y sobre que jornadas van a participar, van a realizar el seguimiento 
inscripción para todas las mujeres que participen del proceso, Se acordó que toca acomodar las actividades del asistente administrativo, para 
adicionarle mas obligaciones y agregar una persona adicional, esto para una mejor distribución de las tareas. 
 

5. Se acordó se pedirá una cantidad especifica de afiches que tendrán la información y promoción para la inscripción al proceso (50 afiches) y volantes 
de una sola cara (1.000), la entrega de volantes queda pendiente a la verificación del comité técnico y al contratista.  

 
6. Se toco el tema de la estación de café, donde se llego al acuerdo de quitar ese ítem ya que no es necesario por la duración de las jornadas.  

 
7. Se acordó de quitar la transmisión en vivo del documento de cotización, pero reafirmar que el video (cortometraje vivencias del proceso con una 

duración de 10 minutos) con intención formativa quedara en el anexo técnico, acordando que el contratista deberá realizar el acompañamiento junto 
a prensa para verificar que se realice la transmisión. 

 
8. Se verifico que toca realizar una Re-cotización ya que hay ítems que no se habían contemplado,   

 
9. Se hizo una observación por parte del abogado Fernando Segura, en donde indica que cada uno de los contratistas que se tengan proyectado en el 

contrato estén debidamente descritos, y con sus respectivas funciones, para que tan bien se tome en cuenta la cotización que se va a hacer para el 
pago de estos.  

 
10. Se finalizo la reunión indicando que se le va a entregar el documento corregido a la revisora de la documentación.   

 
 
Acta realizada por William Andres Meza Bermudez.  
 

 

 



 

 

 

 



COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 

 

 

No. 

 

ACTIVIDAD 

 

RESPONSABLE 

 

FECHA DE ENTREGA 

1. Realizar las correcciones de los documentos de corrección.  Equipo de prevención  1/09/2025 

2.    

3.    

4.    

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y 

los compromisos de la reunión. 

 

 

 


